附件1

西北政法大学合同审批流程表
	合同名称/编号
	

	合同承办单位
	
	承办人
	
	联系方式
	

	归口管理部门
	
	用印份数
	

	合同期限
	
	用印类别
	( 校 章  
( 合同专用章
( 法人名章

	是否采用合同范本
	( 是    ( 否 
	
	

	合同标的金额
	
	
	

	合同签署人
	( 法定代表人 ( 授权代表（姓名：      职务：                    ）

	合同相对方、住所地
	

	合同相对方联络人、
联系方式
	

	合同摘要（双方主要权利义务、争议解决、责任追究；经过招投标的，载明招投标决策会议时间）
	

	所附送审材料
	

	合同承办单位
审核意见
	合同承办单位声明：
1.我单位（部门）已仔细审核了相对方的资信和履约能力，合同相对方不存在被列为失信被执行人或被强制执行且仍未执行完毕的情形。
    2.我单位（部门）对合同事项进行了可行性分析论证。
3.合同签订后，我部门会严格按照学校合同管理办法及其他规定严格执行合同，收集保存完整的合同资料，及时向学校报告合同执行进展情况以及其间发生的任何问题，保证不会因为我方原因给合同的执行造成影响，给学校带来不利影响或损失。
                                             盖  章
       负责人签字：            年   月   日

	部门会签意见
	(涉  及   会签意见：
(不涉及

	归口管理部门意见
	                                       盖  章
负责人签字：            年   月   日

	财务处意见
	                                       盖  章
负责人签字：            年   月   日

	审计处意见
	                                       盖  章
             负责人签字：            年   月   日

	法治工作办公室意见
（如有外审意见请附后）
	                                       盖  章
             负责人签字：             年   月   日

	分管校领导意见
	             签字：                  年   月   日                     

	分管国资/基建

校领导意见
	             签字：                  年   月   日                     

	审批意见
	签字：                   年   月   日


填表说明：1.合同编号由归口管理部门确定；2.部门会签意见一栏，是指合同涉及多个合同承办部门的，由合同主要承办部门协调各相关部门会签后再报合同归口管理部门审核，由相关部门负责人签字并写明签署日期；3.涉及国资或基建招标项目的合同，须由分管国资或基建的校领导审批；“审批意见”一栏根据规定须经校长审批的，由校长填写审批意见。
