[bookmark: _GoBack]关于提请审议/审定****的报告
（标题：方正小标宋简体，二号，行距30磅，居中）
 
党委会/校长办公会（段前空一行）：
******  ******  ******  ******（汇报议题概况），具体情况汇报如下：
一、背景与依据（首行缩进2个字符，一级标题：黑体，三号，行距28磅）
（一）政策背景（首行缩进2个字符，二级标题：楷体，三号，行距28磅）
（简述国家/上级单位/学校相关文件要求，引用文件名、文号及核心条款，不超过200字。）
（二）现实需求（首行缩进2个字符，二级标题：楷体，三号，行距28磅）
（说明审议事项的必要性）
二、提请党委会/校长办公会审定（审议）事项（一级标题：黑体，三号，行距28磅）
1.（如为制度类文件，则为“请党委会/校长办公会研究是否通过《****办法/举措/制度/计划》”）
2.（如为具体事项，则为“请党委会/校长办公会研究是否同意****”）
特此汇报。
 
附件：1.
2.
3.
（段前空一行，首行缩进2个字符，仿宋GB2312,三号）：
 
XXXXXXXX（落款单位，以日期为准居中排列）
XX年XX月XX日（右空4个字符）
 
备注：
1.除标题外，正文字体为仿宋GB2312,行距28磅，首行缩进2字符。
2.页码置于页面底端左右，— 1 —格式（宋体四号）。
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