[bookmark: _GoBack]标 题
（方正小标宋简体二号、行距固定值30磅，居中）
（段前空一行）
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
Xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

（正文：首行缩进2个字符；一级标题字体为黑体三号，二级标题楷体三号。除一级标题、二级标题外，正文字体为仿宋GB2312三号，行距固定值28磅。）
                                


                            XXXX（落款单位，以日期为准居中排列）
                           XX年XX月XX日（右空4个字符）


